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CHECK LIST DO RELATÓRIO AVALIAÇÃO QUADRIENAL 
 
 

MÓDULO PROGRAMA 
 

 
 

DADOS CADASTRAIS 
 

 
 Manter os dados cadastrais dos Programas atualizados, principalmente na 

questão do endereço do Município onde o Programa está instalado. Por exemplo: 
Umuarama ou Cianorte, pois a distribuição de bolsas da Capes leva em 
consideração o IDHM do Município. 

 
PROJETOS 

.  
  Todos os projetos precisam estar alinhados com a área de concentração e 

linhas de pesquisa do Programa 
 Constar a descrição do projeto completo. CUIDADO PARA NÃO TER POR 

EXEMPLO: FAREI DEPOIS, XXXXXX,  
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 A equipe do projeto deve ser formada por um DP como coordenador, ter 
discentes de mestrado/doutorado, graduação (IC) se houver, outros docentes, 
participantes externos. Participante externo não pode coordenar projeto. 
Importante colocar o financiador que pode ser órgãos, FA, empresas. Se o 
projeto tiver um discente bolsista, o órgão de fomento pode ser cadastrado 
como financiador. 

 Verificar o status do Projeto. Podem haver projetos muito antigos que talvez 
já tenham sido concluídos por docentes que já não atuam mais no programa. 

 Não há necessidade de haver qualquer relação dos projetos na Plataforma 
Sucupira com o SGP da UEM. 

 Projetos de mestrado ou doutorado de alunos não configuram projetos 
específicos de alunos. São projetos que caracterizam a atuação do docente 
no Programa. 

 
DISCIPLINAS 

 
 
 Sigla, Número 
 Créditos (para Capes 1 crédito são 15 horas tanto para teoria como prática. 
 Data de início e fim (para o caso de a disciplina não ser mais ofertada no 

Programa. Não confundir com TURMA). 
 Indicar se é obrigatória ou não 
 Descrição da ementa (cuidado com o FAREI DEPOIS, OU CONSTA NO 

PROJETO PEDAGÓGICO, XXXXXXX) 
 Bibliografia atualizada (sempre bom atualizar as bibliografias) 
 Não precisa colocar o plano de ensino e critérios de avaliação 

 
TURMAS 

 

 
 
 Turmas são as disciplinas que foram ofertadas pelo Programa num determinado 

ano ou semestre. 
 São nas turmas que os docentes compartilham ou não carga horária. 
 Colocar o período que foi ofertada (1º sem ou 2º sem) 
 Docente responsável. Se for um único docente é a carga horária total da 

disciplina. Se for mais de um docente, divide-se com a soma sendo a carga 
horária total da disciplina. 
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 É aconselhável que o docente responsável seja um DP, pois todos os DP devem 

ministrar carga horária em disciplina. 
 É aconselhável que a distribuição das turmas ofertadas não seja discrepante: 

concentração em um único docente ou poucos docentes. 
 

MÓDULO PESSOAS 
 
 

 
 

 
DOCENTES 

 

 
 Sugerimos completar o ORCID de todos os docentes. Em caso de dúvidas 

sugerimos assistir o vídeo Como cadastrar seu ORCID: 
https://www.youtube.com/watch?v=97HMHgEfp78 

 INSERIR CARGA HORÁRIA DOS DOCENTES E ORIENTAÇOES NA 
GRADUAÇÃO. Verificar, pois é um item importante que mostra a integração com 
a graduação (orientações e aulas). Se for docente aposentado, de outra IES, com 
cargo que justifique ou servidor técnico administrativo, justificar agora na 
proposta. 
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 Verificar o tipo de vínculo do docente no Programa 
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 Verificar a carga horária mínima descrita no documento de área da Capes para 
atuação de docentes permanentes. 

 

 
 
 

 Cadastrar afastamentos dos docentes 
 

 
 
 
 

DISCENTES 
 

 
 

 DISCENTES DA GRADUAÇÃO: é importante ter discentes de graduação 
cadastros na Plataforma Sucupira. Discentes de IC, IT, PIBID, discentes co-
autores de produções intelectuais. Porém o Programa deve sempre atualizar 
esses discentes, pois verificamos no relatório de diversos programas discentes de 
graduação com mais de 15 anos cadastrados nessa categoria. 

 DEVE-SE vincular todos os discentes de mestrado e doutorado em projetos de 
pesquisa dos seus orientadores. 

 DEVE-SE vincular todos os discentes com seu orientador 
 FAZER UM CHECK LIST da situação dos discentes: MATRICULADOS, 

TITULADOS, DESLIGADOS. 
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PARTICIPANTES EXTERNOS 
 

 
 DEVE-SE CADASTRAR para os participantes externos a instituição e país de 

origem. Este dado mostra a integração entre diversos PPG e a possível interação 
do programa com pesquisadores nacionais e internacionais.  
 
 

 
 
 
 

PÓS-DOC 
 

 
 TODOS os Pós-Doc do Programa, bolsistas ou não, devem estar cadastrados. 

Deve-se também atualizar o período de atuação desses pós-doutorandos. 
 Sugerimos completar o ORCID sempre que possível. 
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MÓDULO PRODUÇÕES ACADÊMICAS 
 

 
 
 

TRABALHOS DE CONCLUSÃO 
 

 
 

 É o módulo onde se titula o discente 
 Deve-se preencher todos os campos 
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Obs: Palavras chaves separadas por  ; (ponto e vírgula) 
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Universidade Estadual  de Mar ingá 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação 
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PRODUÇÃO INTELECTUAL 
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 TODAS as produções intelectuais devem estar com o contexto preenchido. Esta 
informação é importante pois vincula a produção intelectual aos projetos do PPG.  
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 Deve-se também sempre cadastrar, quando houver, os discentes nas produções, 
pois essa produção é um item da ficha de avaliação 

 

 
 

 Evitar um número muito excessivo de co-autores SEM CATEGORIA nas 
Produções. 

 SEMPRE VERIFICAR a ficha de avaliação sobre quais produções são relevantes 
para cada área. 

 RESSALTANDO que para a próxima fase dos DESTAQUES (01/04 a 30/04) a 
produção que será escolhida como destaque, DEVE estar cadastrado nessa fase 
do Coleta. 

 
 

MÓDULO RELATÓRIOS 
 

 Neste módulo podem ser emitidos (PDF ou Excel) vários relatórios que auxiliam 
na conferência dos dados informados, antes do envio do Coleta. 
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FLUXO DISCENTE 
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CONSOLIDAÇÃO DOCENTE 
 
 
 

 
 



Universidade Estadual  de Mar ingá 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação 

 

 
 

RELATÓRIO DE CONFERÊNCIA DO PROGRAMA 
 
 

 
 
 
 

RELATÓRIO DE DADOS ENVIADOS DO COLETA 
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COMO ENVIAR O RELATÓRIO PARA A PPG 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
AVISO: NÃO É GRAVE. O RELATORIO PODE SER ENVIADO 
 
ERRO : NÃO PERMITE O ENVIO DO RELATÓRIO 
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 Não havendo mais nenhum ERRO, o sistema irá permitir o envio do relatório 
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 Após o coordenador concordar com os termos estabelecidos para o envio, inserir 

o CPF e a senha (da Capes e não do Egov), e clicar no botão Enviar, aparecerá 
na próxima tela a mensagem de aviso que a edição dos dados do programa 
estará bloqueada durante o processamento das informações por até 72hs 

 É possível após o envio acompanhar o andamento do relatório. 
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MÓDULO APOIO AO PREENCHIMENTO 
 

 
 

https://sites.google.com/view/tutorialsucupira/home 
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NOVIDADES SOBRE A AVALIAÇÃO QUADRIENAL 
 

dpg.uem.br 
 

 
 

dpg.uem.br/coleta-capes 
 

 
 

DÚVIDAS E OUTRAS INFORMAÇÕES 

 
coletacapes@uem.br 


